
Апеха !а Decizia Consiliului эатезс 
Negrea nr. 5/2 din 23.08.2024 

REGULAMENTUL 
de funcfionare а comisiei administrative 

1. DISPOZITII GENERALE 
1. Regulamentul соппыег administrative аге drept scop punerea in aplicare а prevederilor 

Codului Contravenfional �i а Ногдтп! Parlamentului nr. 55 din 25.03.2010 privind 
aprobarea Regulamentului comisiei administrative. 

2. Pentru examinarea cazurilor cu privire la faptele staЬilite prin lege са fiind соппаеещй - art. 
75, 76, 92, 1261, 1341, 154, art. 157 alin. (7) �i (8), art. 165, 170-175, 180, 181, 227, art. 273 
pct. 9), 91), 11), 15) �i 16), art. 364 alin. (1) �i (9) din Codul Согпгауепропа], se formeaza 
comisii administrative. 

3. Comisia administrativa se instituie de сапе Consiliul local а satului Negrea. 

4. Din сошропегпа comisiei administrative fac parte ргезефгпеге, vicepre�edintele, secretarul �i 

5. in functiile de ргевеёште �i vicepre�edinte al comisiei administrative se alege un membru al 
comisiei. 

6. In calitatea de membru al comisiei administrative pot fi ale�i �i гергезешапр ai societЩii 
civile. 

7. Comisia administrativa ехашшеаза cazurile de соптгасепце care i-au fost atribuite prin Codul 
соптгамеппопа]. 

8. Controlul activitatii comisiei administrative se realizeaza de сйтге autoritatea reprezentativa �i 
deliberativa а аёппшзпаце! puЫice locale. 

9. Pentru activitatea sa, comisia administrativa гйзрцпсе in fata ашогпашог reprezentative �i 
deliberative, �i executive ale аспшцвпаре! puЫice locale. 

11. MODUL DE EXAМINARE А CAUZELOR 
IN COMISIA ADMINISTRA TIV А 

1 О. Comisia administrativa ехапппеаза cauzele in �edinta puЬlica, verbal, nemijlocit �i in 
contradictoriu. �edinta poate fi declarata inchisa in interesul гезрестйгй moralitatii, ordinii 
puЬlice sau securitЩii пацопа]е, de asemenea in cazul in care interesele minorilor sau 
рготеспа vietii private а paфlor in proces о cer. Examinarea cauzei in �edinta inchisa а 
comisiei trebuie argumentata. 

11. Comisia administrativa ехагпшеазё cauza сошгасешюпа'а in termen de 30 de zile de la data 
inregistrarii cauzei de сатге secretarul responsaЬil. 

12. �edinta de examinare а cauzei соппасепропа'е se desfa�oara cu participarea paфlor citate in 
modul ргеуйяш de Codul сошгамеппопа]. 

13. Prezenta agentului constatator la �edinta comisiei administrative este oЫigatorie. 
Neprezentarea agentului constatator, citat legal, f'ara motive intemeiate �i :rara in�tiintarea 
prealaЬila а comisiei, nu impiedica examinarea cauzei contraventionale. 



14. Neprezentarea contravenientului sau, dupa caz, а victimei, citati legal, fara motive 
intemeiate, nu impiedica examinarea cauzei. 

15. La examinarea cauzei, comisia administrativa clarifica �i tine cont de шшаюаге]е momente: 
ехгзтегпа veridica а соптгасепрет, existenta cauzelor саге inlatura caracterul соппаеепцопа! 
al faptei, vinovatia persoanei in privinta сагета а fost intentat procesul соппасепропа], gradul 
de responsaЬilitate al acesteia, existenta спсшпвгашеюг atenuante sau agravante, necesitatea 
вапсропйгй �i, dupa caz, caracterul вапсршш, precum �i alte aspecte importante pentru 
solЩionarea justa а cauzei. 

16. Comisia administrativa poate efectua, сцрё caz, un control prealaЬil al faptelor expuse in 
procesul-verbal la locul comiterii соппасепре]. 

17. La examinarea cauzei, comisia administrativa se conduce de normele procesuale ale Codului 
согшауепропа]. 

18. Dupa examinare, comisia administrativa аёортё о decizie asupra cazului, prin care staЬile�te 
aplicarea эапсрцпй contravenientului sau, dupa caz, шсетагеа procesului сошгасепропа! cu 
constatarea temeiului de incetare а procesului, in conformitate cu Codul соптгауегшопа]. 

19. Decizia de aplicare а вапспшш contravenjionale сопрп: 
а) data �i locul асортап! deciziei; 
Ь) numele �i prenumele ргеееёппетш �edintei, ale secretarului responsaЬil �i ale membrilor 

comisiei ргезепп in �edinta; 
с) date privind identitatea contravenientului: numele, prenumele, data �i locul пазтегй, starea 

familiala, locul de trai, seria �i пшпйгц! actului de identitate, codul de identificare 
(IDNP), locul de пшпса �i functia; 

d) locul �i data comiterii сошгасеппег, езеша acesteia; 
е) спсшпзтащые atenuante �i agravante constatate la examinarea cauzei; 
f) probele ре саге se intemeiaza decizia comisiei �i motivele respingerii probelor; 
g) norma сошгасепцопа'ё in al саге! temei а fost intentat procesul согпгауегшопа]; 
h) norma соптгауспропаш ре саге se intemeiaza decizia comisiei; 
i) felul �i гпйпшеа вапсрцпй арйсатй contravenientului; 
j) solЩia referitoare la corpurile delicte; 
k) modul �i termenul de atacare а deciziei. 

20. �edinta comisiei administrative este deliberativa cu prezenta а jumatate plus unu din numarul 
membrilor numф. 

21. Deciziile comisiei administrative se adopta cu majoritatea simpla de voturi ale membrilor 
prezenti in �edinta. 

22. Deciziile comisiei administrative se semneaza de pre�edintele �edintei �1 de secretarul 
responsaЬil. 

23. Deciziile comisiei administrative se pronunta imediat in �edinta puЫica �i se inmaneaza sub 
semnatura contravenientului �i agentului constatator, in termen de 3 zile lucratoare. 

24. In cazul examinarii cauzei in lipsa contravenientului, copia deciziei comisiei se expediaza 
acestuia in mod oЫigatoriu, in termen de 3 zile de la data adoptarii deciziei. Faptul expedierii 
se consemneaza in dosar. Ceilalti participanti la examinarea cauzei pot obtine copia deciziei 
la cerere. 

25. In cazul persoanei juridice, decizia com1S1e1 administrative se face puЫica conform 
prevederilor Codului contraventional. 



26. Desfa�urarea Песйге! �edinte а comisiei administrative se сопвешпеазй штг-цп proces-verbal. 

27. Procesul-verbal al �edin1ei comisiei сопппе: 
а) data (ziua, luna, anul), durata �i locul desfa�urarii �edin1ei; 
Ь) numele �i prenumele ргеэеёппепп �edin1ei, ale secretarului responsaЬil �i ale membrilor 

comisiei ргезепр 1n �edinta; 
с) date privind identitatea contravenientului: nume, prenume, data �i locul пазтегй, аёгева; 
d) fapta соптгаоепропа'ё asupra сагеза s-a 1ntocmit procesul-verbal, шсасгагеа jшidica а 

faptei; 
е) declaratiile contravenientului, ale agentului constatator �i ale martorilor, daca асезпа au 

participat la �edinta; 
t) тпеппцш privind adoptarea deciziei. 

28. Procesul-verbal al �edintei comisiei administrative se шюсшеэте in timpul �edintei, se 
redacteaza 1n termen de 2 zile [цсгаюаге de la incheierea �edintei �i este semnat de 
pre�edintele �edintei, de secretarul responsaЬil �i de membrii comisiei ргезепр 1n �edinta. 

29. Pentru fiecare caz examinat la comisia administrativa, secretarul responsaЬil шюсгпеэте un 
dosar separat, саге cuprinde procesul-verbal cu privire la сошгауепре, decizia аоортата �i 
alte acte се se refera la dosar. 

30. Deciziile comisiei administrative 
pot fi contestate in termen de 15 zile, conform art. 448 din 

Codului соптгамепропа]. Соптеэтапа 1mpotriva deciziei agentului constatator se ехапцпеаза 
de сапе швгаша de judecata in а саге! газа teritoriala астгуеаза Comisia administrativa. 

111. хтктвтгггп.к PRE�EDINTELUI, VICEPRE�EDINTELUI 
�1 ALE SECRETARULUI RESPONSABIL 

31. Ргееесппете comisiei administrative: 
а) conduce activitatea comisiei, соогсопеаза асшшйе уюергевефгпеш], secretarului 

responsaЬil �i ale membrilor comisiei cu organele de drept; 
Ь) сопуоасй �i conduce �edintele comisiei; 
с) staЬile�te cadrul de activitate al membrilor comisiei; 
d) informeaza sistematic autoritatea puЫica locala ехесшгуё ре Hnga саге este constituita 

comisia despre rezultatele ехапппйгй cauzelor согшасеппопаге, ргезппё пцоппар! �i 
шацпеазй propuneri privind activitatea comisiei; 

е) ехегспа controlul privind respectarea prezentului regulament; 
t) ia cuno�tin1ii de materialele primite �i le transmite secretarului responsaЬil pentru 

pregatirea examinarii cauzei. 

32. Vicepre�edintele comisiei administrative: 
а) asigura desfa�urarea �edintelor comisiei �i, in lipsa pre�edintelui sau la indicatia acestuia, 

coordoneaza activitatea comisiei cu organele de drept �i си persoanele interesate; 
Ь) pregate�te informa1ii privind activitatea comisiei; 
с) efectueaza 1mpreuna cu membrii comisiei, daca este necesar, 1nainte de examinarea 

cauzei, controlul faptelor la locul comiterii contraventiei; 
d) solicita pre�edintelui comisiei invitarea 1n �edinta а unor speciali�ti; 
е) 1ndepline�te atribЩiile pre�edintelui comisiei in absenta acestuia. 

33. Secretarul responsaЬil al comisiei administrative: 
а) asigura activitatea organizatorica а comisiei; 
Ь) 1ine eviden1a corespondentei �i а altor documente ale comisiei; 
с) asigura prezenta la �edin1ele comisiei а membrilor acesteia �i а participantilor la proces; 
d) 1ntocme�te �i 1ine eviden1a proceselor-verbale ale �edinfelor comisiei �i а deciziilor 

adoptate de comisie; 
е) 1ntocme�te �i tine evidenta dosarelor cauzelor examinate de comisie;. 



f) asigura transmiterea deciziilor adoptate de comisie persoanelor participante la examinarea 
cauzei, conform prezentului regulament; 

g) ргеяагеете �i ргезшта organelor de control �i de statistica dari de веаша privind activitatea 
соппыег; 

h) асогой asistenta metodica �i informativa membrilor comisiei in activitatea lor; 
i) етесшеаза [цсгйгйе de secretariat, asigura activitatea tehnica а comisiei, este responsaЬil 

de arhivarea materialelor comisiei; 
j) indepline�te alte sarcini date de comisie, de ргеэефше'е sau vicepre�edintele ei. 

34. In cazul аозегце! secretarului responsaЬil de la �edinta comisiei administrative, atributiile 
acestuia sint exercitate de unul dintre membrii comisiei, desemnat de pre�edintele comisiei. 

35. Ргеэеёште!е, vicepre�edintele, secretarul responsaЬil �i membrii comisiei administrative pot 
fi гегпцпегап la decizia consiliului local, daca legislatia nu prevede altceva. 

36. Remunerarea se face individual, pentru participarea la fiecare сацза ехашшага. Valoarea 
гепшпегаш pentru о сапза este staЬilita de consiliul local, aceasta fiind achitata din bugetu 

3 7. Cheltuielile pentru lucrarile de secretariat ale comisiei administrative sint suportate de 
autoritatea puЫica locala executiva ре linga саге aceasta este constituita. 

38. Comisia administrativa folose�te sigiliul �i �tampila cu denumirea autoritatii puЫice locale 
executive ре linga саге este constituita. 

IV. Dispozifii finale �i tranzitorii 
39. Prevederile prezentului regulament intra in vigoare din momentul aprobarii acestuia de сапе 
Consiliul local al satului Negrea. 

40.Prevederile prezentului Regulament pot fi actualizate in functie de modificarile legislatiei 
relevante. 

41. Autoritatile аопшпэтгаре! puЫice locale i�i vor modifica regulamentele lor de organizare �i 
шпсропаге, in conformitate cu prevederile prezentului Regulament in termen de 60 de zile de la 
adoptarea acestuia. 
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